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Comparirà una schermata di riepilogo delle informazioni inserite, cliccare su “Conferma” 
 

 
 
Quando la pratica verrà lavorata dal comune, alla mail indicata in fase di iscrizione arriveranno le 
credenziali per l’accesso per l’accreditamento della/le struttura/re.  
Per accedere con le credenziali ed effettuare l’accreditamento cliccare su “Accreditamento 
strutture Imposta di Soggiorno”. 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
Inserire le credenziali ricevute nelle apposite sezioni e cliccare su “Accedi”  

 
 
 
Nella schermata successiva inserire i dati relativi alla struttura che si vuole accreditare e cliccare su 
conferma  
 
 

 



Quando la pratica sarà lavorata dagli uffici comunali arriverà automaticamente una mail con la 
conferma di poter procedere alla comunicazione delle presenze. Per effettuare tale operazione è 
necessario cliccare su “”Comunicazione presenze imposta di soggiorno”  

 
Cliccare su “Vai” nella sezione “Strutture”  
 
 

 






Dopo aver selezionato il mese e l’anno sarà possibile inserire il numero di presenze effettive, 
suddivise per tipologia. Successivamente cliccare su “Confermare” per inviare le presenze inserite. 

 
Tornando alla schermata precedente , cliccando su “Pagamenti”, sarà possibile accedere alla 
sezione dove poter stampare il bollettino PagoPa o pagare direttamente online.

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Nella schermata successiva scegliere il bollettino che si vuole pagare e cliccare su “Avanti”  

 
 
Successivamente procedere al pagamento online o stampando il bollettino PagoPa. 


